Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 107/2024 Kanclerza WUM
z dnia 26.06.2024 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1. Postanowienia ogélne

§1.

Niniejszy Regulamin okresla tryb dziatania komisji przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg”
odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
1605 ze zm.), zwanej dalej ,Ustawg” i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi
oraz innymi aktami prawnymi.

Komisja jest powotywana decyzjg Kierownika Zamawiajgcego. Wzo6r dokumentu o
powotaniu komisji przetargowej stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Komisja skfada sie co najmniej z trzech Cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczgcego
Komisji i Sekretarza Komisiji.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci w zakresie udostepnianych
informacji i danych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielnie zamdwienia
publicznego, ze szczegdlnym uwzglednieniem poufnosci informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. 2022 poz. 1233 ), a takze danych osobowych, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016,
str.1) oraz do bezstronno$ci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji, zgodnie z
Oswiadczeniem Cztonkow Komisji, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Cztonkowie Komisji nie mogg wykonywaé czynnosci zwigzanych z opiniowaniem,
akceptowaniem lub zatwierdzaniem czynnosci Komisji.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania i konczy prace z dniem podpisania umowy
lub prawomocnego uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego nalezy przez to
rozumie¢ Rektora Uczelni lub osobel/y upowazniong/e przez Rektora do wykonywania
czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego w rozumieniu przepisow Ustawy,
w zakresie wynikajgcym z posiadanych petnomocnictw.

W zakresie nieuregulowanym, do niniejszego regulaminu odpowiednie zastosowanie majg
postanowienia Regulaminu skfadania i obiegu wnioskéw dotyczgcych zamowien oraz
udzielania zamdéwien publicznych w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym,
stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 93/2024 Rektora Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego z dnia 4 czerwca 2024 r.

§ 2.

Cztonkowie Komisji przyjmujg odpowiedzialnos¢ w zakresie powierzonych im czynnosci
podpisujgc stosowne os$wiadczenie, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.



10.

11.

Cztonkowie Komisji przetargowej, biegli oraz inne osoby, ktére moga mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania, przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania, z zastrzezeniem ust. 10, sktadajg oswiadczenie, ze nie
sg prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art.
287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (tj. Dz.U. 2024 poz. 17), lub nastgpito zatarcie skazania. Wzor
oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 sktadajg oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu
intereséw, zgodnie z art. 56 ust. 2 Ustawy, ktérego wzoér stanowi Zatacznik nr 4.

Osoby wykonujgce czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego oraz osoby
zawierajgce umowe o zamoéwienie publiczne, skfadajg pisemne oswiadczenia, o ktérych
mowa w ust. 2i 3.

Przed odebraniem oswiadczen, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 Sekretarz komisji przetargowej
uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ziozenie
fatszywego oswiadczenia.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 4, w przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego
postepowania okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy, obowigzane sg do
niezwtocznego wytgczenia sie z udziatu w postepowaniu, poprzez ztozenie pisemnego
oswiadczenia wedtug wzoru stanowigcego odpowiednio dla podstawy wylaczenia,
Zatgcznik nr 3 oraz Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 6, a takze w innych
uzasadnionych przypadkach, Przewodniczgcy lub Sekretarz Komisji zwraca sie z
whnioskiem o zmiane sktadu Komisiji.

Czynnosci Komisiji, jezeli zostaty dokonane z udziatem osoby podlegajgcej wytgczeniu, po
powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w 56 ust. 2i 3 Ustawy,
podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 9, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione.

Postanowieh ust. 8 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie majg wptywu na wynik postepowania.

Cztonka Komisji, ktéry nie przyjat odpowiedzialnosci w zakresie powierzonych czynno$ci,
nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 lub nie uczestniczyt w pracach Komisji,
uznaje sie za wytgczonego ze sktadu Komisji bez koniecznosci zmiany decyzji powotujgcej
Komisje, z zastrzezeniem zachowania sktadu Komisji, o ktérym mowa w § 1 ust. 4.
Niniejsze zdarzenie odnotowuje sie w protokole z postepowania.

Oswiadczenie, skfadane przez osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 4, zachowuje waznosé
do chwili ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa
w art. w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy.

§ 3.
Komisja obraduje na posiedzeniach.

Dla skutecznego dziatania Komisji wymagane jest wspotdziatanie co najmniej 2/3 jej
sktadu.

W przypadku braku quorum Przewodniczacy Komisji lub Sekretarz Komisji zawiesza
dziatanie Komisji, ustalajgc nowy termin posiedzenia.

Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga wiedzy
specjalistycznej, Przewodniczgcy Komisji moze zwréci¢ sie do Kierownika
Zamawiajgcego z wnioskiem o powotanie biegtego.



10.

11.
12.

W toku pracy, Komisja bierze pod uwage opinie biegtego, lecz nie jest nig zwigzana.

Biegty przedstawia opinie na piSmie Przewodniczgcemu komisji lub Sekretarzowi. Biegty
moze réwniez bra¢ udziat w pracach komisji z gtosem doradczym oraz udzielaé
dodatkowych wyjasnien cztonkom komisji oraz Kierownikowi Zamawiajgcego.

Jezeli opinia biegtego jest niejasna, Przewodniczgcy Komisji moze wystgpi¢ o jej
wyjasnienie lub o powotanie innego biegtego.

Biegty, bedacy pracownikiem WUM, wykonuje czynnosci, o ktorych mowa w ust. 6
nieodptatnie, w ramach obowigzkéw stuzbowych.

Wszelkie decyzje Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow. Cztonek Komisji nie moze
wstrzymac¢ sie od gtosu. W przypadku rownej liczby gloséw decyduje gtos
Przewodniczacego Komisji.

Z postepowania sporzadzany jest protokdt, wedtug odpowiedniego wzoru okreslonego w
przepisach wydanych na podstawie Ustawy.

Protokét sporzgdzony przez Sekretarza Komisji podpisujg Cztonkowie Komisji.

Przewodniczacy Komisji oraz kazdy z Cztonkow Komisji ma obowigzek zapoznac¢ sig z
protokotem i ma prawo wniesienia do niego uwag na pismie.

Rozdziat 2.

Zadania Przewodniczacego, Sekretarza, Cztonkow Komisiji i biegtych (rzeczoznawcow

lub ekspertow)

§4.
Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktérego obowigzkéw nalezy wykonanie
wszystkich czynnosci niezbednych do zapewnienia sprawnego i efektywnego

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji przetargowej oraz ich prowadzenie;

2) podziat prac miedzy czionkéw komisji przetargowej z uwzglednieniem wiedzy i
doswiadczenia tych osob, a takze wykonywanych przez nie czynnosci, majgc na
uwadze indywidualizacje odpowiedzialnosci Cztonkdéw Komisji.

3) nadzorowanie sprawnego przebiegu postepowania, w tym terminowego
przedktadania dokumentow Kierownikowi Zamawiajgcego oraz Wykonawcom;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

5) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o wszelkich problemach zwigzanych z
pracami Komisiji;

6) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego z umotywowanym wnioskiem o
powotanie biegtego (rzeczoznawcy), jezeli dokonanie oceny ofert lub innych
czynnosci w postepowaniu wymaga wiedzy specjalistyczne;.

W czasie nieobecnosci Przewodniczgcego komisji przetargowej, czynnosci
Przewodniczgcego wykonuje Sekretarz komisji przetargowe;j.

Sekretarz komisji przetargowej jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi
administracyjnej postepowania oraz jego nalezyte dokumentowanie, a w szczegolnosci:

1) odbiera od Cztonkéw komisji przetargowej, bieglych oraz innych oséb wykonujgcych
czynnosci w postepowaniu, oswiadczenia o ktérych mowa w § 2 ust. 21 3;



2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

przygotowuje, na podstawie kompletu dokumentéw uzyskanych od Whnioskodawcy,
Dziatu kompetencyjnego oraz pozostatych cztonkéw Komisji przetargowej, projekt
Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ), z zatgcznikami lub inne dokumenty
stanowigce podstawe wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia zwane dalej
,<dokumentami zamowienia”, w terminie 21 dni od dnia uzyskania prawidtowo
przygotowanego kompletu dokumentéw. W powyzszy termin nie wlicza sie okresu
wynikajgcego z okresu oczekiwania na poprawe dokumentow oraz procedowania
dokumentdw przez Radce prawnego oraz Kwestora.

przygotowuje projekt ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
lub przekazywanych do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

uzyskuje akceptacje dokumentoéw zamodwienia przez Cztonkéw Komisji oraz osoby,
ktérym Kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie okreslonych czynnosci w
postepowaniu, a takze korespondencji kierowanej do wykonawcow na kazdym etapie
postepowania;

przekazuje ogtoszenie do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej lub
zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz tres¢ ogtoszenia, SWZ z
ztgcznikami lub inne dokumenty zamdwienia, zamieszcza na stronie prowadzonego
postepowania (platformie zakupowej);

przesyta korespondencje dotyczgcg prowadzonego postepowania;

najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie prowadzonego postepowania
(platformie zakupowej) informacje o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zaméwienia;

dokonuje otwarcia ofert zZtozonych na stronie prowadzonego postepowania (platformie
zakupowej) niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, jednak nie pézniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert, a w przypadku awarii
platformy, niezwtocznie po usunieciu awarii;

niezwtocznie po otwarciu ofert zamieszcza na stronie prowadzonego postepowania
(platformie zakupowej) informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych
oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach, chyba ze w warunkach prowadzonego
postepowania przewidziano aukcje elektroniczng lub negocjacje w celu polepszenia
ofert. W takim przypadku informacje o cenach Ilub kosztach zamieszcza
niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania.

10) przekazuje do Dziatu Finansowego dokumenty dotyczgce wadium i zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy oraz przekazuje dyspozycje dotyczgce zwrotu wadium;

11) przekazuje Prezesowi Urzedu Zamdéwieh Publicznych informacje o ztozonych

wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w
terminie 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio ofert albo ofert wstepnych lub ofert
ostatecznych albo uniewaznienia postepowania.

12) udostepnia wykonawcom do wgladu dokumenty dotyczace prowadzonych

postepowan;

13) w przypadku powotania biegtego, przygotowuje oraz przekazuje dokumenty niezbedne

do wydania opinii;

14) sprawuje piecze nad terminami wynikajgcymi z ustawy Pzp;

15) przekazuje umowe do podpisu Stronom;



16) weryfikuje i dokumentuje poprawnos¢ podpisow;

17) dokumentuje prace Komisji w formie protokotu sporzadzanego w oparciu o wzory
dokumentow, okreslone w przepisach wykonawczych do Ustawy;

18) po zakonczeniu postepowania komplet dokumentoéw postepowania archiwizuje na
platformie stuzgcej do prowadzenia postepowania oraz niezwtocznie pobiera paczke
archiwalng i przechowuje na dedykowanych udziatach sieciowych WUM.

4. Cztonkowie komisji przetargowej bedacy przedstawicielami Wnioskodawcy lub Komorki
kompetencyjnej sg odpowiedzialni za merytoryczng obstuge postepowania, a w
szczegolnosci:

1) weryfikacje przedmiotu zamoéwienia pod katem merytorycznym oraz zgodnosci z
obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) propozycje udzielania wyjasnien Wykonawcom w zakresie merytorycznym;

3) merytoryczng ocene ofert, wnioskéw lub innym dokumentéw sktadanych w
postepowaniu, w zaleznosci od trybu;

4) zaproponowanie niedyskryminujgcych warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz
pozacenowych kryteriow oceny ofert.

5. Czlonkowie komisji przetargowej bedacy przedstawicielami komérek organizacyjnych
WUM odpowiedzialnych za nadzér nad realizacjg projektéw, sg odpowiedzialni za
zgodnos$¢ dokumentéw zamodwienia z trescig umow o dofinansowanie i wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw oraz piecze nad terminowoscig zadan
wynikajgcg z umow o dofinansowanie.

6. Czionkowie komisji przetargowej bedacy przedstawicielami zespotéw projektowych sg
odpowiedzialni za czynnosci okreslone w ust. 4 i 5.

7. Do obowigzkéw Cztonkow Komisji nalezy czynny udziat w pracach Komisji, a
w szczegolnosci:

1) ustalenie tresci dokumentéw zamdwienia w rozumieniu przepiséw Ustawy;
2) udziat w posiedzeniach komisji przetargowej;

3) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyjasnien tresci SWZ oraz jej
modyfikaciji, tresci wezwan, poprawienia omytek, wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia
oferty, wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania;

4) wnioskowanie o wyrazenie zgody na zwiekszenie Srodkéw przeznaczonych na
sfinansowanie zamaowienia;

5) sporzgdzanie wnioskéw o zatrzymanie wadium wraz z uzasadnieniem;

6) analize wniesionych odwotan i przekazanie kompletu dokumentéw wraz ze
stanowiskiem komisji do Radcy prawnego;

7) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, zgodnie z okreslonymi trybami Ustawy Pzp.
8) wykonywanie czynnosci w zakresie wskazanym przez Przewodniczgcego Komisji;

9) niezwtoczne informowanie  Przewodniczacego Komisji o  okoliczno$ciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw Cztonka Komisji.

8. Kazdy z wytworzonych przez Komisje dokumentéw musi by¢ zaakceptowany poprzez
ztozenie podpisu wiasnorecznego lub elektronicznego (podpis kwalifikowany, zaufany lub
osobisty) i przekazany Sekretarzowi Komisiji.

9. Do obowigzkéw biegtego (rzeczoznawcy lub eksperta) nalezy:

1) przedstawianie opinii na pismie;



2) udzielanie dodatkowych wyjasnien, udziat w posiedzeniach Komisji, z gtosem

doradczym, na zaproszenie Przewodniczgcego Komisji.

Rozdziat 3.

Przygotowanie postepowania

§ 5.

1. Komisja w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie proponowanego trybu dla
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku trybu innego
niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony, w postepowaniach o wartosci
rownej lub przekraczajgcej prog unijny oraz w przypadku innego trybu niz tryb
podstawowy, w postepowaniach o wartosci mniejszej niz prég unijny, wniosek zawiera
uzasadnienie faktyczne i prawne dla wyboru trybu i zawiera akceptacje radcy
prawnego oraz Kierownika Biura zamowien publicznych;

weryfikuje analize potrzeb i wymagan (o ile dotyczy), opis przedmiotu zamdwienia oraz
warto$¢ szacunkowg zamowienia, ustalong na etapie procedury wnioskowania w
Systemie workflow, a takze projekt umowy, zgodny przepisami Ustawy i z wzorami
obowigzujgcymi w WUM;

przygotowuje projekt Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia (SWZ) z zatgcznikami lub
inne dokumenty stanowigce podstawe do przeprowadzenia postepowania w
szczegolnosci:

a) uzgadniai modyfikuje opis przedmiotu zamowienia;

b) okresla warunki udziatu w postepowaniu, w tym ustala katalog oswiadczen i
dokumentéw - podmiotowych i przedmiotowych Srodkéw dowodowych, jakie
wykonawca bedzie zobowigzany, zlozy¢ na potwierdzenie braku podstaw do
wykluczenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnienia
warunkéw przez oferowane dostawy, ustugi albo roboty budowlane;

c) terminy realizacji zamoéwienia;
d) ustala kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
e) okresla warunki aukcji elektronicznej lub negocjaciji, o ile bedg przewidziane;

f) ustala wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile
beda wymagane;

g) ustala terminy sktadania wnioskéw/ofert;
h) uzgadnia zmiany projektu umowy z radcg prawnym i Kwestorem;

proponuje liste wykonawcow, do ktorych mogg byC skierowane zaproszenia do
negocjacji wraz z podaniem kryteridw kwalifikacji na te liste, w przypadku trybéw
dopuszczajgcych prowadzenie negocjacii.

2. Dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 3 akceptuje Kierownik lub osoba zastepujgca
kierownika odpowiedniego Dziatu kompetencyjnego realizujgcego zamowienie i
zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

3. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 800 000,00 zt brutto, dokumenty wymienione
w ust. 1 pkt 3 akceptuje Kierownik lub osoba zastepujgca kierownika odpowiedniego



Dziatu kompetencyjnego, osoba nadzorujgca postepowanie, bedgca pracownikiem Biura
zamowien publicznych i zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

W przypadku gdy kierownik odpowiedniego Dziatu kompetencyjnego bedzie Cztonkiem
komisji przetargowej, dokumenty nie wymagajg dodatkowej akceptacji, o ktérej mowa
wust. 2i 3.

Zatwierdzenie dokumentow, zgodnie z ust. 2 lub 3 stanowi podstawe do wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdziat 4.

Przeprowadzenie postepowania

§ 6.

Przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
przetargowa w szczegdlnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien oraz ewentualnych zmian, dotyczgcych tresci
ogtoszenia, SWZ Ilub innego dokumentu stanowigcego podstawe wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa;
3) nadzoruje przebieg ,licytacji elektronicznej” lub ,aukcji elektronicznej”;
4) dokonuje otwarcia, badania i oceny ofert na podstawie przyjetych kryteriow;

5) przygotowuje pisemng propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz
Z uzasadnieniem, informacjg o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz
Z uzasadnieniem faktycznym i prawnym lub propozycje uniewaznienia postepowania
w przypadkach okreslonych w Ustawie;

6) analizuje odwotania wniesione do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej i przygotowuje
stanowisko Komisji w sprawie podniesionych zarzutéw.

Dokumenty wynikajgce z realizacji czynnosci wymienionych w ust. 1, podpisuje
Przewodniczacy lub Sekretarz komisji przetargowej z zastrzezeniem ust. 5.

Dokumenty wynikajgce z czynnos$ci wymienionych w ust. 1 wymagajg akceptacji osoby
nadzorujgcej postepowanie, bedacej pracownikiem Biura zamowien publicznych.

. Zmiany dokumentow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 lit. a)-f) oraz h), po wszczeciu
postepowania, wymagajg zatwierdzenia, zgodnie z dyspozycjg okreslong w § 5 ust. 21 3.

Dokumenty wynikajgce z czynnosci wymienionych w ust. 1 pkt 5-6 wymagajg
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

. W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 zostang dokonane z naruszeniem
przepiséw prawa, Kierownik Zamawiajgcego, po stwierdzeniu zaistnienia takich
okolicznosci, zleca Komisji powtorzenie tych czynnosci. W przypadku wystgpienia
okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig uniewaznienia postepowania, postepowanie
uniewaznia sie.

Przekazanie do publikacji ogtoszenia o udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu
postepowania upowaznia Kierownika Biura zamowien publicznych lub osobe nadzorujgca
postepowanie, bedgca pracownikiem Biura zaméwien publicznych do zatwierdzenia
protokotu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. W toku prowadzonego postepowania dokumenty publikowane na platformie zakupowej,
zamieszczane sg w formacie pdf umozliwiajgcym ich odczytanie, ze znacznikami



podpisOw sekretarza lub przewodniczgcego oraz osoby zatwierdzajacej, bez mozliwosci
weryfikacji podpisow elektronicznych.

Rozdziat 5.

Postanowienia koncowe

§7.

1. Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego Iub uniewaznienia postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego.

2. Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia ofert ztozonych w toku postepowania
0 udzielenie zamédwienia publicznego oraz protokotu z postepowania spoczywa na Biurze
zamowien publicznych przez okres wskazany w Ustawie.

Zatgczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Wz6r dokumentu powotujgcego Komisje Przetargowg do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

Zatgcznik Nr 2 — Wzor oswiadczenia cztonkow Komisji Przetargowej;
Zatgcznik Nr 3 — Os$wiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy;

Zatgcznik Nr 4 — Oswiadczenie skltadane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy;



Zatgcznik nr 1 do zatgcznika do zarzgdzenia nr 107/2024 Kanclerza WUM
z dnia 26.06.2024 r.

Powotanie Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ...........ccoceiiiiiiiiiiiiinneenn.

Na podstawie art. 53 ust. 1 i 2, art. 55 ust. 1-4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), w zwigzku z § 68 ust. 2 pkt 11)
Regulaminu organizacyjnego Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego oraz § 23
Regulaminu skfadania i obiegu wnioskéw dotyczagcych zamowien oraz udzielania zamowien
publicznych w WUM, stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia Rektora WUM Nr 93/202024 z dnia
04.06.2024 r. oraz § 1 ust. 3 Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatgcznik do
Zarzadzenia Kanclerza WUM nr 107/2024 z dnia 26.06.2024 roku, zarzgdza sie co nastepuje:

§1.
Powotuje sie Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicCZNego PN. ....ooviiii (znak sprawy ...... [ooi.... /120.....) w sktadzie:
1) przewodniczgcy,
2) sekretarz,
) cztonek,
§ 2.

1. Zadaniem Komisji, o ktérej mowa w § 1 jest podjecie niezbednych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania, w tym z wyborem wykonawcy
zamowienia.

2. Szczegotowy tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw Czionkdw Komisji okreslajg Zarzadzenie
Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu skfadania i obiegu wnioskow dotyczacych
zamowien oraz udzielania zamowien publicznych w Warszawskim Uniwersytecie
Medycznym i Zarzadzenie Kanclerza w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisiji
przetargowe;j.

§ 3.

Zobowigzuje sie Cztonkéw Komisji do zachowania poufnosci w zakresie udostepnianych
informaciji i danych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielnie zamdwienia,
ze szczegolnym uwzglednieniem poufnosci informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz.U. 2022 poz. 1233), a takze danych osobowych, zgodnie z
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016,
str.1) oraz do bezstronnosci, rzetelno$ci i obiektywizmu w pracach Komisji.

§ 4.



Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymali:



Zatgcznik nr 2 do zatgcznika do zarzgdzenia nr 107/2024 Kanclerza WUM
z dnia 26.06.2024 r.

Oswiadczenie

czlonkéw Komisji Przetargowej

w sprawie .....[......[120.......

Komisja Przetargowa powotana celem przeprowadzenia postepowania o udzielenie

oswiadcza, ze:

1.

przyjeta odpowiedzialnos¢ w zakresie powierzonych czynnosci w postepowaniu
0 zaméwienie publiczne i zapoznata sie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;,
stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Kanclerza WUM nr ..../20.... z dnia............. 20....
roku;

przyjeta zobowigzanie do zachowania poufnosci w zakresie udostepnianych informacji
i danych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielnie zamodwienia publicznego,
ze szczegollnym uwzglednieniem poufnosci informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz.U. 2022 poz. 1233), a takze danych osobowych, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016,
str.1) oraz do bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisiji.

Komisja w skfadzie:



Zatgcznik nr 3 do zatgcznika do zarzgdzenia nr 107/2024 Kanclerza WUM
z dnia 26.06.2024 r.

Oswiadczenie skltadane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, przez:

[nalezy zaznaczyc¢ wtasciwe pole z listy ponizej]

O kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

[J czlonka komisji przetargowej

I biegtego

[J innej osoby wykonujgcej czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamdwienia

[0 osoby mogacej wptyng¢ na wynik postepowania

O osoby udzielajgcej zamowienia

w _postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn. ................ [nazwa postepowania],

Prowadzonym/i przez Warszawski Uniwersytet Medyczny.
Ja nizej podpisany:
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L= T4 Y1 o TN

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia,

oswiadczam, ze nie jestem prawomocnie skazany/a za przestepstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228—-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny ( t.j. Dz.U. 2024 poz. 17).

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywego os$wiadczenia, o$wiadczam, ze
zachodzi w stosunku do mnie okolicznos¢, o ktérej mowa w art ...... [ nalezy wskazac odpowiednig
podstawe prawng wskazang powyzej],

(podpis)



Zatgcznik nr 4 do zatgcznika do zarzgdzenia nr 107/2024 Kanclerza WUM
z dnia 26.06.2024 r.

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych, przez:

[nalezy zaznaczyc¢ wiasciwe pole z listy ponizej]
O kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajacego, ktéoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci

O czlonka komisji przetargowej

O biegtego

O innej osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
[0 osoby mogacej wptyng¢ na wynik postepowania

[0 osoby udzielajgcej zamoéwienia

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn. ..................... [nazwa postepowanial,

PrOWAAZONYM PIZEZ ..c.uieiieieeee et ettt [nazwa zamawiajgcego].

Ja nizej podpisany:
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Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli i nie pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastgpcg prawnym lub cztonkami
organéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie
bytem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
€0 mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w
rozstrzygnieciu postepowania.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze zachodzi w
stosunku do mnie okolicznosé, o ktdrej mowa w pkt ......... [ nalezy wskazac odpowiedni punkt z listy wskazanej
powyzej],

(podpis)



